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Agli stakeholders 

Al sito web 
Agli Atti 

 

 
 

PROTOCOLLO DELLE MISURE PER IL 

CONTRASTO ED IL CONTENIMENTO DELLA 

DIFFUSIONE DEL COVID-19 
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2. PREMESSA 
L’Istituto in relazione alle situazioni di pericolo venutesi a creare con la diffusione del COVID-19 ed in 
conformità alle recenti disposizioni legislative, adotta tutte le misure per il contrasto ed il contenimento 
della diffusione del virus negli ambienti di lavoro, disciplinando con il presente piano tutte le misure di 
sicurezza che devono essere adottate dai propri dipendenti e dai “visitatori”. 

 

3. OGGETTO DEL PIANO 
Obiettivo del presente piano è quello di rendere l’Istituto un luogo sicuro in cui i lavoratori possano 
svolgere le attività lavorative. A tal riguardo, vengono forniti tutti gli accorgimenti necessari che devono 
essere adottati per contrastare la diffusione del COVID-19. 
 

4. RIFERIMENTI NORMATIVI 
 Decreto Legge 17.03.2020, n.18 

 Protocollo condiviso di regolazione delle misure per il contrasto e il contenimento della 
diffusione del visus COVID-19 negli ambienti di lavoro del 14.03.2020 

 DPCM 11.03.2020 

 Decreto Legge 23.02.2020, n.6 

 

5. INFORMAZIONE 
L’Istituto informa tutti i lavoratori e chiunque acceda ai locali circa le disposizioni di sicurezza, 
consegnando e/o affiggendo all’ingresso e nei luoghi maggiormente visibili dei locali appositi fogli 
informativi. 
In particolare, le informazioni riguardano: 

 l’obbligo per chiunque di rimanere al proprio domicilio in presenza di febbre (oltre 37,5°) o altri 
sintomi influenzali e di chiamare il proprio medico di famiglia e l’autorità sanitaria; 

 la consapevolezza e l’accettazione del fatto che nessuno può fare ingresso o rimanere nei locali 
scolastici e di doverlo dichiarare tempestivamente al Dirigente Scolastico laddove, anche 
successivamente all’ingresso, sussistano le condizioni di pericolo (sintomi di influenza, 
temperatura, contatto con persone positive al virus nei 14 giorni precedenti, ecc.); 

 l’impegno di rispettare tutte le disposizioni delle autorità e del Dirigente Scolastico 
nell’accedere a scuola (in particolare, mantenere la distanza di sicurezza, osservare le regole di 
igiene delle mani e tenere comportamenti corretti sul piano dell’igiene); 

 l’impegno ad informare tempestivamente e responsabilmente il Dirigente Scolastico o un suo 
collaboratore della presenza di qualsiasi sintomo influenzale durante la presenza nei locali, 
avendo cura di rimanere ad adeguata distanza dalle persone presenti; 

 modalità di lavaggio mani con acqua e sapone e disinfezione con gel. 
 

6. MODALITA’ DI INGRESSO NEI LOCALI 
I lavoratori, prima dell’accesso al luogo di lavoro, potranno essere sottoposti al controllo della 
temperatura corporea. Se tale temperatura risulterà superiore ai 37,5°, non sarà consentito l’accesso. 
(Vedi All.A – Azioni intraprese per l’emergenza Coronavirus)  
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Le persone in tale condizione saranno momentaneamente isolate e fornite di mascherine, non dovranno 
recarsi al Pronto Soccorso né dal medico curante, ma dovranno contattare nel più breve tempo possibile il 
proprio medico curante e seguire le sue indicazioni. 
Il Dirigente Scolastico informa preventivamente il personale e chi intende accedere nell’Istituto, della 
preclusione all’accesso di chi, negli ultimi 14 giorni, abbia avuto contatti con soggetti risultati positivi al 
COVID-19. 
 

7. MODALITA’ DI ACCESSO DEI FORNITORI ESTERNI 

 
 

8.PULIZIA E SANIFICAZIONE 

 
 

9.PRECAUZIONE IGIENICHE PERSONALI 

 
 

10.DISPOSITIVI DI PROTEZIONE INDIVIDUALE 
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11.GESTIONE DEGLI SPAZI COMUNI 

 
 

12.ORGANIZZAZIONE DEL LAVORO 

 

13.GESTIONE ENTRATA ED USCITA DEI DIPENDENTI 

 

14.MODALITA’ DI ACCESSO DEI LAVORATORI 

 

15.GESTIONE DEI CASI DI POSITIVITA’ 
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16.SORVEGLIANZA SANITARIA 
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17.SOTTOSCRIZIONE 
 

Luogo e data : Torre del Greco, 4 maggio 2020 

Il Dirigente Scolastico (dr. Raffaele Palomba)  

L’RSSP (ing. Antonio Cleopatra)  

Il Medico competente (dott.ssa Carmela Giordano)  

L’RLS (prof. Angelo Vangone)  
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ALLEGATO A : AZIONI INTRAPRESE PER EMERGENZA CORONAVIRUS 
Al fine di ridurre la diffusione del Coronavirus il Datore di Lavoro ha intrapreso azioni preventive: 
1. Sarà dato in dotazione al personale scolastico le mascherine chirurgiche e guanti monouso che 

dovranno indossare obbligatoriamente; 
2. Affissione nelle bacheche dell’informativa  in merito alle regole da seguire per evitare il contagio; 

(Allegato B) 

3. Verifica e interdizione all’accesso, a soggetti esterni, che provengono dalle cosiddette “zone 

Rosse”, attraverso compilazione autonoma di autocertificazione (Allegato C); 

4. Pubblicazione sul sito Web della scuola del decalogo - diffuso dal Ministero della Salute e 
dall’Istituto Superiore di Sanità - con le principali indicazioni di prevenzione contro il coronavirus; 

(Allegato D) 

5. Prevista pulizia almeno settimanale di ambienti, uffici e arredi con detergenti e disinfettanti. 
6. Posizionamento in alcuni punti strategici (ingresso uffici) di erogatori automatici di amuchina o 

prodotti equivalenti per la disinfezione a secco delle mani. 
7. Informato   il   personale  in  merito  a     quanto  previsto   nell’Allegato 1  del  DPCM      08.03.2020 che fa parte 

integrante della presente nota. 
8. Il personale ha l’obbligo di rimanere al proprio domicilio in presenza di sintomi influenzali o febbre 

superiore ai 37,5°. All’ingresso del plesso scolastico, il Dirigente Scolastico, può chiedere al 
personale o soggetto esterno, il controllo della temperatura. 

9. Redazione del VERBALE DI INFORMAZIONE DEI LAVORATORI Art. 36 D. Lgs 81/08 e s.m.i. 

(Allegato E) 

10. Sarà costituito nell’Istituto Comprensivo un Comitato per l’applicazione e la verifica delle regole 
del protocollo di regolamentazione composto dal Dirigente Scolastico, dall’RSPP, dal Medico 
Competente e dall’RLS . 

È obbligo del Datore di Lavoro informare, del contenuto del presente documento, e delle misure da 
adottare, ogni persona che a qualsiasi titolo dovesse operare o accedere nel plesso scolastico. 
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ALLEGATO B : REGOLE DA SEGUIRE 
Oltre a quanto riportato nei paragrafi seguenti, l’informazione e la formazione ai sensi degli artt. 36 e 37 
del D.Lgs. 81/2008 e s.m.i. può essere effettuata illustrando ai lavoratori il decalogo dei comportamenti da 
seguire reso noto dal Ministero della Salute (vedi immagine sottostante) e la procedura per il corretto 
lavaggio delle mani (illustrata nel paragrafo successivo).  
Il Ministero della Salute ha messo a disposizione una serie di materiali per la comunicazione dei principali 
aspetti di prevenzione del COVID-19 che si possono trovare al seguente link 
http://www.salute.gov.it/nuovocoronavirus. 

 

 

http://www.salute.gov.it/nuovocoronavirus
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PROCEDURA PER L’IGIENE DELLE MANI 
Il lavaggio delle mani è una misura semplice ma fondamentale per la prevenzione e protezione dal rischio 
biologico. Le mani sono uno dei veicoli principali di trasferimento di patogeni da un campione 
all’operatore oppure da un operatore all’altro e/o all’ambiente. 
Una corretta igiene delle mani serve quindi a rimuovere ed eliminare rapidamente dalle mani eventuali 
agenti biologici disseminati che da qui potrebbero facilmente essere introdotti nell’organismo, e a 
bloccare una eventuale catena di trasmissione degli agenti biologici stessi. 

 

 Per quanto riguarda il lavaggio delle mani, va tenuto presente che esso va applicato: 

- Dopo ogni attività di lavoro con potenziale esposizione al rischio biologico; 

- Dopo aver tolto i guanti e altri DPI o indumenti protettivi; 

- Nel caso di contaminazione o sospetta tale con materiali a rischio (ad es. fluidi biologici, campioni 
ambientali di suolo, acqua, campioni alimentari di origine animale, rifiuti, animali); 

- Dopo l’effettuazione di manovre invasive su pazienti umani o animali nelle attività sperimentali; 

- Dopo attività generiche come aver starnutito, soffiato il naso, usato i servizi igienici, aver adoperato 
mezzi pubblici; 

- Prima di lasciare l’area di lavoro o il laboratorio; 

- Prima di mangiare, bere, applicare cosmetici o lenti a contatto, assumere farmaci. 
Inoltre si ricorda che: 

- L’uso dei guanti non sostituisce l’igiene delle mani. 
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Come eseguire il lavaggio delle mani: 

- Utilizzare sapone liquido e acqua corrente, preferibilmente calda; 

- Applicare il sapone su entrambi i palmi delle mani e strofina sul dorso, tra le dita e nello spazio al di 
sotto delle unghie, per almeno 15-20 secondi; 

- Risciacquare abbondantemente con acqua corrente; 

- Asciugare le mani possibilmente con carta usa e getta, asciugamani monouso o con un dispositivo ad 
aria calda; 

- Non toccare rubinetti o maniglie con le mani appena lavate. Per chiudere il rubinetto, se non 
presente un meccanismo a pedale, usa una salviettina pulita, meglio se monouso. 

 

Durata totale della procedura: circa 40-60 secondi. 
In assenza di servizi igienici e della disponibilità di acqua corrente, utilizzare gel igienizzante per mani 
pronto all’uso (con movimenti analoghi al lavaggio mani con acqua e sapone: applicarlo sul palmo di una 
mano e, strofinando le mani, frizionare e distribuirlo sulla superficie di entrambe le mani, lasciando agire 
per circa 10-15 secondi, finché non si asciuga. Seguire le istruzioni del fabbricante circa la quantità di 
prodotto da usare ed il tempo di azione). 

Si raccomanda pertanto di tenere a disposizione appositi distributori di gel disinfettanti per mani. 

 

PROCEDURA PER LA PULIZIA DEGLI AMBIENTI 
Le normali procedure di pulizia ed igiene degli ambienti di lavoro debbono essere applicate senza ulteriori 
particolari specificità durante le normali attività lavorative. 
Data la particolare situazione di allarme, fintanto che dura questa situazione di emergenza, si consiglia 
comunque l’utilizzo di soluzioni idroalcoliche (si possono realizzare mischiando 3 parti di alcol e 1 di 
acqua) o prodotti liberatori di cloro per disinfettare le superfici. 

 

Nel caso fosse presente un caso conclamato di infezione da COVID-19, devono essere applicate le 
seguenti misure di pulizia. 
A causa della possibile sopravvivenza del virus nell’ambiente per alcuni giorni, i luoghi e le aree 
potenzialmente contaminati devono essere sottoposti a completa pulizia con acqua e detergenti comuni 
prima di essere nuovamente utilizzati. 

- Per la decontaminazione, si raccomanda l’uso di prodotti liberatori di cloro o soluzioni 
idroalcoliche 

- Durante le operazioni di pulizia con prodotti chimici, assicurare la ventilazione degli ambienti. 
- Tutte le operazioni di pulizia devono essere condotte da personale che indossi DPI (filtrante 
respiratorio FFP2 o FFP3, protezione facciale, guanti monouso, camice monouso impermeabile 
a maniche lunghe, e seguire le misure indicate per la rimozione in sicurezza dei DPI - svestizione). 
Dopo l’uso, i DPI monouso vanno smaltiti come materiale potenzialmente infetto. 
- Vanno pulite con particolare attenzione tutte le superfici toccate di frequente, quali superfici 
di muri, porte e finestre, superfici dei servizi igienici e sanitari. 
- Tende e altri materiali di tessuto devono essere sottoposti a un ciclo di lavaggio con acqua 
calda a 90°C e detergente. Qualora non sia possibile il lavaggio a 90°C per le caratteristiche del 
tessuto, addizionare il ciclo di lavaggio con candeggina o prodotti a base di ipoclorito di sodio). 
 

ULTERIORI INDICAZIONI 
È opportuno, in questa fase: 
 tenersi costantemente informati sui provvedimenti adottati dalle Istituzioni, ovvero: 
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decreto legge 23 febbraio 2020, n. 6 e D.P.C.M attuativo; – ordinanze del ministro della 
salute d’intesa con le Regioni; indicazioni dell’Organizzazione mondiale della sanità, del 
ministero della Salute e dell’Istituto Superiore di Sanità; 

 predisporre regolamenti interni per il controllo dell’accesso degli esterni nei locali scolastici; 
 informare i lavoratori che, nel caso si manifestino sintomi quali febbre, tosse, difficoltà 

respiratorie, è necessario che contattino il 1500 o il numero 112 e  in caso di impossibilità, 

chiamino il numero verde unico regionale per la Campania 800 90 96 99, seguendone le 

indicazioni; 
 evitare, negli uffici amministrativi durante il ricevimento del pubblico, il sovraffollamento 

anche scaglionando gli accessi avendo cura di eseguire frequenti areazioni dei locali; 
 mantenere adeguate distanze con l’utenza così come indicato dall’Istituto Superiore di 

Sanità; 
 provvedere ad approvvigionare i dovuti DPI (guanti monouso, mascherine); 
 mettere a disposizione degli addetti, nonché degli utenti e visitatori, soluzioni disinfettanti 

per il lavaggio delle mani. 
 Quando riprenderà anche l'attività didattica, alcune regole da attuare nelle aule: 

 areare spesso le classi aprendo le finestre 
 invitare gli alunni a lavarsi le mani 
 spiegargli che in caso di starnuti devono farlo utilizzando il gomito 
 evitare il contatto ravvicinato con chi è raffreddato 
 buttare il fazzoletto che si usa per soffiarsi il naso e non riutilizzare lo stesso. 
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ALLEGATO C : PROCEDURE DI ACCESSO NEI PLESSI SCOLASTICI 
1. Non è consentito l’accesso ai plessi scolastici a tutti coloro che risiedono, provengono o che abbiano 

frequentato luoghi o persone riferibili ai Paesi a Rischio ovvero ai Comuni Italiani Sottoposti a 
Quarantena (“aree a rischio”) – di origine focolaio. 

2. La lista delle aree a rischio è oggetto di aggiornamento quotidiano da parte del Comitato 
Ministeriale centrale per la gestione delle emergenze – intero Paese secondo l’ultimo DPCM 
dell’09.03.2020 

3. Al momento dell’accesso è, pertanto, necessaria autocertificazione scritta (sotto riportata) nella 
quale si dichiara di non trovarsi nelle condizioni di cui al punto 1) (di cui sopra). 

4. La validità della misura è estesa fino a data di nuova comunicazione. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
Istituto Comprensivo Statale "Don Lorenzo Milani" - 80059 TORRE DEL GRECO (NA) - Via Montedoro, 43  

 C.F. 95170070635- Cod.Meccanografico NAIC8CZ007 -  Tel.081 8824876 - Fax 081 8824859 
e.mail naic8cz007@istruzione.it - naic8cz007@pec.istruzione.it 

16 

MODULO DI AUTOCERTIFICAZIONE 

Il sottoscritto _________________________________________________________________________ 

 

Documento di identità n.  ________________________________________________________________ 

 

Rilasciato da __________________________________________ il ________________________ 

 

DICHIARA 

A. Di non rientrare in una delle categorie sopra riportate al punto 1) (paesi di origine del 
focolaio). 

B. Di non essere sottoposto alla misura della quarantena ovvero di non essere risultato 
positivo al COVID-19 

C. Di non essere in presenza di sintomi influenzali o febbre superiore ai 37,5°. 
D. Di essere consapevole delle responsabilità connesse alla sottoscrizione di dichiarazioni 

mendaci ai sensi DPR 445 del 2000 nonché con le misure straordinarie che si rendono 
necessarie in ragione della diffusione del CoVid – 19 in Italia. 
 

 

 
Data ……………………………… Firma 

………………………………………………………. 
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ALLEGATO D : VERBALE DI INFORMAZIONE DEI LAVORATORI 
Art.36 D.lgs 81/2008 e s.m.i. 

 
OGGETTO: VALUTAZIONE E GESTIONE EMERGENZA RISCHIO BIOLOGICO EMERGENZA 
EPIDEMIOLOGICA DA COVID-19 (CORONAVIRUS) 

 

ARGOMENTI TRATTATI 
1) Attuali riferimenti normativi DPCM 04.03.2020 - DPCM 08.03.2020 - DPCM del 09.03.2020 - 

DPCM 11.03.2020 e successivi - Ordinanza Regione Campania 08 dell’08/03/2020 e successive, 
PROTOCOLLO CONDIVISO DI REGOLAMENTAZIONE DELLE MISURE PER IL CONTRASTO E IL 
CONTENIMENTO DELLA DIFFUSIONE DEL VIRUS COVID-19 NEGLI AMBIENTI DI LAVORO del 
14.03.2020. 

2) Commento alla normativa ministero della salute per evitare contagio. 

3) Consegna decalogo del ministero della salute con principali indicazioni di prevenzione contro 

Corona Virus. 

4) Utilizzo degli erogatori automatici di disinfettanti a secco. 

5) Obbligo di seguire misure igieniche di cui all’Allegato 1 del DPCM 08/03/2020 che è parte 

integrante di questo verbale. 

DISPOSITIVI DI PROTEZIONE INDIVIDUALE (DPI) SPECIFICI 
a) Guanti monouso 
b) Mascherine  
c) Utilizzo degli erogatori automatici di disinfettanti a secco (Ingresso in edificio scolastico, 

consumo pasto, entrata/uscita dai servizi igienici) 

Mantenendo comunque la distanza interpersonale di almeno un metro. 
Evitando assembramenti o riunioni tra colleghi in prossimità di distributori di caffè o luoghi di 
incontro. 
 
MISURE GENERALI SPECIFICHE PER EMERGENZA COVID -19 

 Restare a casa per sintomi da infezione respiratoria e febbre maggiore di 37,5°. 
 Lo scambio di bolle o fatture con fornitori dovrà avvenire con l’uso di  guanti monouso e 

mascherina se non si riesce a rispettare la distanza di 1 metro. 
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Elenco dei lavoratori informati 
 

Nome  Ruolo Firma 

ASCIONE PASQUALINO DSGA 
……………………………….………………………………… 

VITIELLO CLARA ASSISTENTE AMM. 
……………………………….………………………………… 

BONO VINCENZA ASSISTENTE AMM. 
……………………………….………………………………… 

DI LAURO AMELIA ASSISTENTE AMM. 
……………………………….………………………………… 

FALANGA DONATO ASSISTENTE AMM. 
……………………………….………………………………… 

VENERUSO ROBERTA ASSISTENTE AMM. 
……………………………….………………………………… 

DI DONNA FRANCESCA ASSISTENTE AMM. 
……………………………….………………………………… 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 


